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GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios

oot st i bemriag Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE | VS-DP-01 | FECHADE ACTUALIZACION | 10-mar-22
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Derechos de inhumacion a perpetuidad

Orden de trabajo expedida de panteones
1. MODALIDAD.

Presencial

1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta
construidas en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio
2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO.

[ a Ciudadania acuda a Tas oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio gue nesecite en el Municipio de Valle de

Santiago,Gto.

PASOS

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad
con el Delegado

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede
pedir el servicio que se solicite

3.- Entregando ya |a orden de trabajo de servicio realizado
en Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de
trabajo para que les entreguen el entero de pago y pasar a
realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla
de tesoreria

SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,

CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

EMITE.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno
3.- Copia de Acta de Defuncion

4.- Orden de inhumacion ( Expedida por Registro Civil ) Se solicita el acta de Defuncion y Ia Orden de
VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE,

Se extiende Formato [ orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene
Viil. EN CASO DE SER REQUERIDf; gBJE TIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION
No se tiene
I1X. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.
NOMBRE DE SERVIDOR
PUBLICO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 =
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL :
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta [ X Negativa Ficta |
X1. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA
PREVENCION, No se tiene

XII.MONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

Monto por Inhumacion de Adulto $1,244.12 Efectivo en cajas de tesoreria
XIIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.,
Sin vigencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacidn

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS [
DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples

AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) ; Calle Rodolfe Fierro s/n Colonia Francisce Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

[Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
[XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro P
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104
CORREO ELECTRONICO (S) [servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION]| EEE ERV}C[B\
DEPENDENCIA | TELEFONO [ CORREQ ELECTRONICO' -
Contraloria Municipal | 456-64-30002-EXT-109-112 | contraloria@valledesantiago.gob mx-
o, %Qseacclau Y

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES PE' \CREDITACIC
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. VAR (e




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios
R s Cutrsarti e Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE VS-DP-02 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-21

I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Compra de Terreno a Perpetuidad
.?.Ldﬁ.g%ucabaig_amemda_dg panteones
1. ALIDAD.

[Presencial
lll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento, se entiende por panteones, la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO.
d Ia a da ala a

PASOS

1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad con
el Delegado

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede
pedir el servicio que se solicite

3.- Entregando ya [a orden de trabajo de servicio realizado en
Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo
para que les entreguen el entero de pago y pasar a realizar su

pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria
ST EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,

CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

EMITE.

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

1.- Copia del INE
VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

Vill. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRF'fU%E%%RV'DOR TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 -

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL

TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato _Afirmativa Ficta | «x Negativa Ficta |
Xl. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION,.

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

No se tiene

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

Monto por Adulto $6,113.66 Efectivo en cajas de tesoreria

XlIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia .

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
lIndispensable el comprobante de propiedad v orden de inhumacisn

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DG

DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO |Panteones

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO %S) Carranza # 27 Zona Centro
) 1060172 EXT 104
CORREO ELECTRONICO (S) |servicios pliblicos@valledesantiago.gob.mx i
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contraloria@valledesantiago.gob.m:;

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPEC
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. Ay, s St

Comprobante de terreno

NOMBRE Y FIRMA BEEBIRECTOR 'SELLO DE LA DIRECGION.

/




GUANAIJUATO Registro de Tramites y Servicios

Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE | VS-DP-03 | FECHADE ACTUALIZACION | 10-mar-21
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Exhumacion
Orden de trabajo exgedrda de panteones

Presencial

lll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H, Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO.

L a Ciudadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de
Santiago,Gto.

PASOS

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad con

el Delegado
2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir|

el servicio que se solicite
3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en

Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo
para que les entreguen el entero de pago y pasar a realizar su
pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO!
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante original y Copia de Terreno

3.- Copia de Acta de Defuncién

VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

Vill. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se tiene

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRgugf_Ii%RV'DOR TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL =
TRt B S FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato Afirmativa Ficta | « Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

Monto por $ 414.67 Efectivo en cajas de tesoreria
XIll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

No se tiene

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

XIV.ICERnIc"I'aERlos DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacion n
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DO
DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones
DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104
CORREO ELECTRONICO (S) |servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTIGN _DEL SERVLC!O

DEPENDENCIA TELEFONO ./ CORREO ELEQTRL’)NICG
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 confraloria vall i

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES™ DE -AC

VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. Fldf 2




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios

Saiaris o el & Sacritude se Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato :
HOMOCLAVE | VS-DP-04 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-21

I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Construccion de Gaveta de Adulto

Orcien de trabajo expedida de panteones

(Il MODALIDAD.

Presencial

Ill. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO.

L a Ciudadania acuda a Tas oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de

|Santiago,Gto

1.- Acudir a [a oficina de Panteon que nesecita para los
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad con

el Delegado =
2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede

[pedir el servicio que se solicite
3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en

Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo
para que les entreguen el entero de pago y pasar a realizar su
ago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

PASOS

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,|
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE
VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBREU%i'%%RV'DOR TELEFONO CORREO ELECTRONICO

C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 -
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL
St O SESU I, FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato Afirmativa Ficta HiE Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. i i i

XILMONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

Monto por Adulto § 3,232.86 Efectivo en cajas de tesoreria
XIll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS D(
DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples

AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro

TELEFONO (S) 1060172 EXT.104 g

CORREOQ ELECTRONICO (S) |[servicios pliblicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

DEPENDENCIA TELEFONO CORRE ECTRONICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contraloria@valledesantiago.gob.mx
XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDI'FA.C!ﬁ

~INSPECCION Y
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. P A o s iy

Comprobante de terreno 2 RN
NOMBREY FIRM/’?FEEE DIRECTOR  SELLO DE L_A-DIEECCIO"N.




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios @

e s s iy ety Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE VS-DP-05 | FECHA DE ACTUALIZACION ] 10-mar-22
. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Reposicion de losas para Gaveta

Orden de trabajo expedida de panteones

Il. MODALIDAD.

Presencial

1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas en
el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO. %
L a Ciudadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de

Santiago,Gto.

PASOS

1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los servicios |4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad con el Delegado |Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir
el servicio que se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en
Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo para
que les entreguen el entero de pago y pasar a realizar su pago de
servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,

CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

EMITE.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno
VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

Viil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
I1X. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

[ NOMBRE DE SERVIDOR
TELEFONO CORREO ELECTRONICO

PUBLICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL :
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato Afirmativa Ficta gk Negativa Ficta |
X|. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.

No se tiene

XILMONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. A I R L L s

Mento por Adulto $226.72 Efectivo en cajas de tesoreria
XIil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMI

DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones
DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro

TELEFONO (S) . 1060172 EXT.104

CORREO ELECTRONICO (S) |servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONIGO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contraloria @valledesantiago:gob.mx_

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE" ACREDITACION, INSPECCION Y
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE Q SERVICIO. A e A e A e
Comprobante de terreno f N |
NOMB FIRMA BEL DIRECTOR T SELLO DE LADIRECCION, .




Gobilemo det Estado - Secretaria de Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

GUANAJUATC Registro de Tramites y Servicios @

HOMOCLAVE V5-DP-06 [ FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-22

|. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Reposicion Frontal de Gaveta de Adulto

n de trabaj i nt.

Presencial

1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento apruebe para ser
destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas en el mismo lugar. del
reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA
LLEVARLO A CABO.

L a Ciudadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de Santiago,Gto.

1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los servicios que vayan a realizar y |4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a Servicios Publicos y a Panteon donde se
/ 0 en caso de Comunidad con el Delegado realizo el servicio

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir el servicio que se
solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en Panteones pasar a
Servicios Publicos con la orden de trabajo para que les entreguen el entero de pago ¥
pasar a realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de tescreria

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION, CERTIFICACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD QUE LO EMITE.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno

V1. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se tiene

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR
PUBLICO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 "
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta | x Negativa Ficta |

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. : No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. B e

XII.MONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

Monto por Adulto $ 340.98 Efectivo en cajas de tesoreria
XIII. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

RVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples

AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104
CORREO ELECTRONICO (S) servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx I
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO_
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contraloria@valledesantiago.gob.mx

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON
MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. R T

il

Comprobante de terreno

CTOR __SELLO DE LA DIRECCION.




GUANAJU.&? Registro de Tramites y Servicios

BTl b Saoue Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
HOMOCLAVE | VS-DP-07 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-22

1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Reposicion Lateral de Gaveta de Adulto

Orden de trabajo expedida de panteones

Il. MODALIDAD,

Presencial

1. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO.

a Cludadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de
Santiago,Gto.

PASOS

1.- Acudir a Ta oficina de Panteon que nesecita para los

s 2 ; 4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad con

Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

el Delegado
2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede
pedir el servicio que se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en
Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo
para que les entreguen el entero de pago y pasar a realizar su
pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE
2.- Comprobante Original y Copia del Terreno
VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene

1X. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR
PUBLICO TELEFONO CORREO ELECTRONICO

C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL ;
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato Afirmativa Ficta |« Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.

XILMONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

No se tiene

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

Monto por Adulto $904.97 de 1.10 x 2.50 metros Efectivo en cajas de tesoreria
XIIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
Sin vigencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DO

DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones
DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104 sl
CORREQ ELECTRONICO (S) |servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO ~ CORREO ELECTRONICO.
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contraloria@valledesantiage.gob. mx

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREQITAC@N INSPEGCIQN ¥
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. i : N AN

Comprobante de terreno o £ )L \ - A
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR e ffSELLO,'DE.I-.'A 'DlRECG,ION. m \.7“”':’!
7 P ¥ A




SobSanc et batiks « Recatarie de Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios @

HOMOCLAVE | VS-DP-08 | FECHADE ACTUALIZACION | 10-mar-22
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Traslado de Restos fuera del Municipio

Orden de trabajo expedida de panteones

1. MODALIDAD.

Presencial

lll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.,

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

PARA LLEVARLO A CABO.
[CaCiudadania acuda a 1as oficinas Ge Panteones para solicitar su tramite de Servicio que nesecite en el Municipio de Valle de

12antiago,Gto

PASOS

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar |a copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

1.- Acudir a Ta oficina de Panteon que nesecita para los
servicios que vayan a realizar y / 0 en caso de Comunidad con

el Delegado
2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede

pedir el servicio que se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en
Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo
para que les entreguen el entero de pago y pasar a realizar su
pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

ST EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE

2.- Permiso del Traslado

3.- Certificado del Centro de Salud
VI. ESPECIFICAR S| EL. TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR
e TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. MELCHORZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 R
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta | Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. | i No se tiene
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. —

XILMONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

Monto por $ 335.39 Efectivo en cajas de tesoreria
XIil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE. |

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

13in vigencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DON
DEPENDENCIA O ENTIDAD i nicipl

AREA O DEPARTAMENTO Panteones
DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

|Lunes a viernes de 9:00 am a 4.00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104

CORREOQ ELECTRONICO (S) |servicios pliblicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO | _ CORREO ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 ontralorid@valledesantiago £6b.mx

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES l;l-f A(:REBITACI&N, JNSPEG(;!ON Y
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. re G

1.-*_, \xm

NOMBRE ¥ FIRMA 5EE EiRECTOR




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios
Goblerne del Estado - Secretaria de Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE | VS-DP-09 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-22

|. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO. |
Demolicion de monumentos o planchas,por metro

Orden de trabajo expedida de panteones
1I. MODALIDAD.
Presencial
1. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SA§VICIO.
Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanas ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REAHZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

PARA LLEVARLO A CABO. i
a Ciudadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite ge Servicio que nesecite en el Municipio de valle ae

|Santiago Gto

PASOS il
1.- Acudir a Ta oficina de Panteon que nesecita para los servicios
que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad con el

|Delegado
2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir

el servicio que se solicite

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en
Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo
para que les entreguen el entero de pago y pasar a realizar su
pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

sl EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. g ALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

1.- Copia del INE
2.- Comprobante Original y Copia de Terrreno

VI, ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MED@TE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor piblico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. i g:_F_E_CHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

Vill, EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFIGACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.
EDE SERVIDOR
PUBLICO TELEFONO %:
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL Tl e
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDIF A QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato Afirmativa Ficta | «x Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD !
MUNICIPAL. i No se tiene

CORREO ELECTRONICO

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.,

No se tiene
XILMONTO DE LOS DERECHOS O L
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. ALTFRRATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
Monto por metro $ 431.27 Efectivo en cajas de tesoreria
XlIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE. il

1Sin vieencia
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO,

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOM

DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones
DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisca Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO. T
Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO B;EiDOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104
CORREO ELECTRONICO (S) |servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GEST]QN DEI,,. SER\(IEIQ
DEPENDENCIA TELEFONO il _CORREQ ELECTRONICO .

Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 1 ,tontraloria@valledesantiaga.gob.mx
XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA Fms/ﬂe AORED}TACI{SN %~§P5§J6N 2
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. : 3G SR N




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios
“ ris de Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE | VS-DP-10 [ FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-22

1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Permiso para colocar ldpida en fosa o gaveta y construccion de monumento

Orden de trabajo expedida de panteones
Il. MODALIDAD.
Presencial
11l FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

PARA LLEVARLO A CABO.
L a Ciudadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de

Santiago,Gto.

PASOS

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad con

el Delegado
2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir

lel servicio gue se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en
Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo
para que les entreguen el entero de pago y pasar a realizar su
pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia de Terrreno
V1. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATOQ, ESCRITO LIBRE, AMBOS O
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE 0 SERVICIO.

Sl ol TELEFONO ; CORREO ELECTRONICO

C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDIC:ﬂ QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta |« Negativa Ficta |

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. e

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. AT TIVAS PARA REAEIGAA EL BRSO
Monto por metro $ 352.01 Efectivo en cajas de tesoreria
XIIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
Sin vigencia
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Indispensable el comprobante de propiedad
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOM
DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones
DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104
CORREO ELECTRONICO (S) |servicios pliblicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREQ ELECT] NiCO

Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contraloriaf va!ledesant 6.g0b.mx
XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES ,DE KCREDJTICIO& INSFEGCION ¥
VERIFICACION COM,MOTWO‘*D.EL TRAMITE O SERVICIO. LY Ch s ,Q

<>\

.HSELLO DE LA DIRECCI‘)N "‘"

a?
MBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR
177 A




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios
e bdai £xtada + Sec d Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE | VS-DP-11 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-21
. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Derechos de inhumacion por Quinquenio Adulto

Orden de trabajo expedida de panteones

1l. MODALIDAD.

Presencial

Ill. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones, la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a |a sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en |a tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO.
L a Ciudadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite de ser\ncm que nesecite en el Municipio de Valle de
Santiago,Gto.

PASOS

1.- Acudir a |a oficina de Panteon que nesecita para los servicios |4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad con el Delegado |Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con |la documentacion o requisitos puede pedir
el servicio que se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en
Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo
para que les entreguen el entero de pago y pasar a realizar su
pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. R

EMITE.

1.- Copia del INE

2.- Copia de Acta de Defuncion
ET 3T UE DETUTICION Y T OTueTToe
3.- Orden de inhumacion ( Expedida por Registro Civil ) il

humacion an al Bagictra Civil nravia 2 la inhumacian |
VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. | FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx | No se tiene

VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR i
PUBLICO TELEFONO i CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31

X. PLAZO DE RESPUESTA DE TETTE 7
sl ke g FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato Afirmativa Ficta il % Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENGCION.
XILMONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/Q FORMA DE CALCULO. :

Monto por Adulto $774.09 Efectivo en cajas de tesoreria
Xlil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
Sin vigencia
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacién
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOM
DEPENDENCIA O ENTIDAD  |Servicios Pldblicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones
DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

No se tiene

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104
CORREO ELECTRONICO (S) |servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx —
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREQ EI,EC{;B&N;GQ
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112

VERIFIGACION CON MOTIVO DMAMITE O SERVICIO.

Comprobante de terreno
NOMBRE Y FIRI@ DEL DIRECTOR




GUANAJUAT “

Registro de Tramites y Servicios
Municipio de Valle de Santiago, Gu

anajuato

HOMOCLAVE VS-DP-12 | FECHADE/

CTUALIZACION 10-mar-22

I

1. NOMBERE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Depdsito de cenizas o restos humanos arid

ps a perpetuidad

Orden de trabajo expedida de panteones

Il. MODALIDAD.

Presencial

Ill. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O

ERVICIO.

construidas en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del
2022

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteone
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanaos ,en

s,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta
Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio

PARA LLEVARLO A CABO.

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REAL _

RSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

1Santiago,Gto

[a Ciudadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite de s

iervicio que nesecite en el Municipio de Valle de

PASOS

1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los

servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad g §
Servicios Publico!
con el Delegado

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a

s y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con |a documentacion o requisitos puede
pedir el servicio que se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado
en Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de
trabajo para que les entreguen el entero de pago y pasar a
realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de
tesoreria

S| EL R_EQUIgITO NECESITA P::I)RMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno

3.- Copia de Acta de Defuncion

IS

.- Orden de inhumacion ( Expedida por Registro Civil )

Se solicita el acta de Defuncion y la Orden de

VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA ME

IANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE,

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO.

ECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

www.valledesantiago.gob-mx
VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPEC!

CION

No se tiene
, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se tiene

|
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR !
S h G TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 N
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL il
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURfch;h QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta | Ix Negativa Ficta |

MUNICIPAL.

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD |

No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA
PREVENCION.

No se tiene

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. ALTEh

ATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

Monto por $414.67 Efectivo en cajas

de tesoreria

XlIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacién

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE P

SENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS D

DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples

AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francis

co Villa

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO

E DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro

TELEFONO (S) 1060172 EXT.104

CORREOQ ELECTRONICO (S)  |[servicios pliblicos@valledesantiago.ga

.Mmx

EN LA GE N DEL SERVICI

[ LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALI
DEPENDENCIA | TELEFONO :

CORREQ ELECTRONICO.

Contraloria Municipal ] 456-64-30002-EXT-109-112 |

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FI

contraIor@_@vaﬂed&smfnago. obimnx
ES DE ACREDITACION, INSPECCION Y
# VA ,_"‘ D b g Y

e Rt

VERIFICACION CON MOTIVO-DEETRAMITE O SERVICIO.




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios

Govierna del Estado - Secrearia de Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE | VS-DP-13 | FECHADE ACTUALIZACION | 10-mar-22
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO. .
COMPRA DE GAVETA MURAL ADULTO

Orden de trabajo expedida de panteones
Il. MODALIDAD.
Presencial

11l FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta
construidas en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio
2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO.

[a Ciudadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de
|Santiago,Gto

PASOS

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

1.- Acudir a |a oficina de Panteon que nesecita para los
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad
con el Delegado

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede
pedir el servicio que se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado
en Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de
trabajo para que les entreguen el entero de pago y pasar a
realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de
tesoreria

ST EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO!
EMITE. .

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno
3.- Copia de Acta de Defuncion

4.- Orden de inhumacion ( Expedida por Registro Civil ) Se solicita el acta de Defuncion y la Orden de
VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE,

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. | FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
WWwWw.valledesantiago.gob-mx No se tiene
Vill. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.
NOMBRE DE SERVIDOR
PUBLICO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 -+
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL :
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta | x Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA
PREVENCION. No se tiene

XII.MONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

Monto por $4,171.00 Adulto 110 X 2.50 Metros Efectivo en cajas de tesoreria

XIII. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
Sin vigencia
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacion
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS D
DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plblicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones
DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104 A
CORREOQ ELECTRONICO (S) |servicios pliblicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA [ TELEFONO [ CORREO ELECTRONICO
Contraloria Municipal | 456-64-30002-EXT-109-112 | c;an;{aloﬂa@:v%q e?esantlggo% SMX

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES/ DE/ /ACREDI’ A‘el N», iNS EC{:I N Y
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. D SSE I EAR

Comprobante d% terrﬁnﬁ S ,’ TE:
EGTOR JakT
’ =




Gublama del Ssvedo - ""'“"'“' Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

GUANAJ UATO Registro de Tramites y Servicios @

HOMOCLAVE VS-DP-14 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-22
1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO. !
Derechos de inhumacion a perpetuidad nifio

Orden de trabajo expedida de panteones

Il. MODALIDAD.
Presencial

Ill. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta
construidas en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipic de Valle de Santiago,para el ejercicio
2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO. j
['a Ciudadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite de Servicio que nesecite en el Municipio de Valle de
|Santiago,Gto

PASQOS

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar |a copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

T.-Acudir a Ia oficina de Panteon que nesecita para [0S
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad

lcon el Delegado .
2.- Contando ya con Ta documentacion o requisitos puede

pedir el servicio gue se solicite
3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado

en Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de
trabajo para que les entreguen el entero de pago y pasar a
realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de
tesoreria

SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,

CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. SELALEE A HerErDENGIA o EhEAD LR 1D

WEMI?I'E.
1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno

3.- Copia de Acta de Defuncion

4.- Orden de inhumacion ( Expedida por Registro Civil ) Se solicita el acta de Defuncion y la Orden de

VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE,

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico i

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
WWW.valledesantiago.gob-mx No se tiene

VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPEGCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICAGION.

No se tiene

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAM]TE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR

BUBLICO TELEFONO . CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 0
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta |  x Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. } No se tiene
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA
PREVENCION. No se tiene

XILMONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. b S T

Monto por Inhumacion de Nifio $621.13 Efectivo en cajas de tesoreria
XlIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
Sin vigencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacion
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS D
DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples

AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro e P
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104
CORREO ELECTRONICO (S) servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx AARCODIC

LUGARES PARA REP | Bl

DEPENDENCIA ] TELEFONO

Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINE
VERIFICACION CON MQWO‘DERTRAMITE O SERVICIO, |

I ter
CTOR




Tl
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GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios
it -l i Bk g Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
HOMOCLAVE | VS-DP-15 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-22

I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Derechos de inhumacion a perpetuidad en comunidad Adulto

Orden de trabajo expedida de panteones
Il. MODALIDAD.
Presencial
1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta
construidas en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio
2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO.
[ aCiudadania acuda a Tas oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de

|Santiago Gto

1.- Acudir a [a oficina de Panteon que nesecita para los
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad

con el Delegado
2.- CDntanéo ya con la documentacion o requisitos puede

pedir el servicio que se solicite
3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado

en Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de
trabajo para que les entreguen el entero de pago y pasar a
realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de
tesoreria

PASOS

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno
3.- Copia de Acta de Defuncion

4.- Orden de inhumacion ( Ex%edlda por Registro Civil ) Se solicita el acta de Defuncion y la Orden de
VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. | 'FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
WWW, valedesantlago gob-mx No se tiene

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR
PUBLICO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 )

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL

TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato AfirmativaFicta | «x Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA
PREVENCION. No se tiene

XI.LMONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. AL S PARAREACZAREL RAe0

Monto por Inhumacion de Adulto en comunidad $622.06 |Efectivo en cajas de tesoreria

Xlll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE,

Sin vigencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacién

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS D
DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples

AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104 s
CORREO ELECTRONICO (S) |[servicios pliblicos@valledesantiago.gob.mx
LUGAR Al EPORTAR PRESU MALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA [ TELEFONO ] CORREO ELE N}Gp
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112

XV111.INFORMACION ! DEBE CONSERVAR PARA FINES“y
VERIFICACION CON MOTIVO DEL FRAMITE O SERVICIO. r.




-GLUANAJUA“‘M Registro de Tramites y Servicios

Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Derechos de inhumacion a perpetuidad de nifio en comunidad
Orden de trabajo expedida de panteones
Il. MODALIDAD. ‘;]%
Presencial
lll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones, la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta
construidas en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio
2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZWSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

HOMOCLAVE | VS-DP-16 | FECHADE ACEUALEZACION | 10-mar-22

PARA LLEVARLO A CABO.
L a Ciudadania acuda a [as oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de

Santiago,G
: PASOS IC

1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad

con el Delegado
2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede

pedir el servicio que se solicite
3.- Entregando ya [a orden de trabajo de servicio realizado

en Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de

trabajo para que les entreguen el entero de pago y pasar a
realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de
tesoreria

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
Servicios Publicos y @ Panteon donde se realizo el servicio

ACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno
3.- Copia de Acta de Defuncion

4.- Orden de inhumacion ( Expedida por Registro Civil ) Se solicita el acta de Defuncion y la Orden de
VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIArﬁ'E FORMATO, ESCRITO LIBRE,

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico
VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. ! FE-U\ DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tlene
VIII. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPEC :IEN. EISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE TERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR

PUBLICO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 i
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA Qd! APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta [ X Negativa Ficta |

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD °
MUNICIPAL. il T

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA n
PREVENCION. i No se tiene

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

Monto por Inhumacion de Nifio en comunidad $310.56 |Efectivo en cajas de tesorerfa
XIlll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE. j
Sin vigencia
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. ]
Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacion
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESEBT.AR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS D
DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO. I

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro

TELEFONO (S) 1060172 EXT.104 e
CORREQ ELECTRONICO (S) |servicios liblicos@valledesantiago. ob mx

UGARES PARA 3
DEPENDENCIA TELEFONO CC ‘0 ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 | 4con r arla vaTredesaﬁ iago.gob.mx
XV111.INFORMACION QU EBE CONSERVAR PARA FI "ACREDI lé?ﬁhspecmén Y
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO, Avd PR 3l

v\
Compr rren .

CTOR i




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios
DR s e e Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE | VS-DP-17 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-21
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Compra de Terreno a Perpetuidad de nifio

Orden de trabajo expedida de panteones

1I. MODALIDAD.

Presencial

Ill. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones, la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO. i A
[aCludadania acuda a 1as oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de
\Santiago.Gto

PASOS

1.- Acudir aTa oficina de Panteon que nesecita para los servicios
que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad con el

|Delegado
2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir

el servicio que se solicite

4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en
Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo
para que les entreguen el entero de pago y pasar a realizar su
pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,

CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

EMITE.

1.- Copia del INE
VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor pablico
VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

VIii. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCIGN, VISITA DOMICILIARIA © VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR ]

e TELEFONO CORREO ELECTRONICO

C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 =
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL ]
TRAMItE OSERVICIO. FIGURA JIJR[D[GA QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato Afirmativa Ficta {11 % Negativa Ficta |

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. . No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. T

0 se tiene

XILMONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. A DN A5 PARNREALIZAR RL BAGD

Manto por Nifio $3,509.32 Efectivo en cajas de tesoreria

XIIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacién

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DO

DEPENDENCIA O ENTIDAD__[serviclos Pldblicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) |Calle Rodolfo Fierra s/n Colonia Francisca Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO. |

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S!‘ |Carranza # 27 Zona Centro
1060172 FXT 104
CORREQ ELECTRONICO (S) |servicios pliblicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELEC Tﬁmgg
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contraléria@valledesantiago.gob.m;
XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA . DITACI
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. ; (et

Comprobante de terreno \
NOM@E Y FIRMA DEL DIRECTOR

Vel #
2

S



GUANAJUATC Registro de Tramites y Servicios

sl igtbiesios s o Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE [ VS-DP-18 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-21

. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Compra de Terreno Adulto a Perpetuidad en Comunidad

n

r jo ex
1. MODALIDAD.
[Presencial

1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a |2 sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO

Tudadad

es para solicia
Santiagn Gtao

PASOS
1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los servicios [4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar |a copia del recibo a
que vayan a realizar y / o0 en caso de Comunidad con el Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir
- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en

Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo

[SI'EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,

CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

EMITE.

1.- Copia del INE
V1. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene
VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.
NOMBR,EU%E%%RV'DOR TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL

TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCiéN

De inmediato AfirmativaFicta™ [ «x Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. aca e

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. ARTERNATIVAS PARA REALIZAREL FAGD

Monto por Adulto en comunidad $3,056.83 Efectivo en cajas de tesoreria

XIIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

R
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

lindispensable el comprobante de propiedad v orden de inhumacién
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DON

DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Bgdglfo Fierro s/n Col E Vill
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLIC : 3

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
) 1060172 EXT 104
CORREO ELECTRONICO (S) [servicios pliblicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREOQO ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contralgria@valledesantiago.gdb.mx

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE AGREDITACISN INSPECCIEN b ¢
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.
Comprobante de terreng~

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR ‘SELLO DE LADIRECCION.




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios

oo s My et Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato :
HOMOCLAVE _L VS-DP-19 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-21

|. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Compra de Terreno a Perpetuidad en Comunidad de nifo
teones

n (¥ i
1. MODALIDAD.
resencial

1Il. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a |a sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

V. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

PARA LLEVARLO A CABO.
a Cludadania acuda a [as ofl 3
Santiapn Gto 4 L
PASOS
1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los servicios|4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
que vayan a realizar y / 0 en caso de Comunidad con el Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir
~Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en

Panteones pasar a Servicios Publicos con la orden de trabajo

ST EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE
V1. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico
VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

Vill. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene

1X. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBleU%EUi%RV'DOR TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 7
X PLAZO DE RESPUESTA DEL .
it tico FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta |  x Negativa Ficta |
i PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. i

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

Monto por Nifio en Comunidad $1,584.15 Efectivo en cajas de tesoreria

XIIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vieencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

lIndispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacion
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DO

DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Pliblicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) calle Rodolfa Eierra s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
) 1060172 FXT 104
CORREO ELECTRONICO (S) |servicios pliblicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO “=== W

DEPENDENCIA TELEFONO CORREQ ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contralofia@yalled
XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES D IU"AQIN =

A

E ACRED
VERIFICACION CON MOTIVQ DEL TRAMITE O SERVICIO. et

Comprobante de terreno = ) SN\ 10\
NOMBRE Y EIRMA DEL DIRECTOR —SELLO DE LADIRECGION |
= =




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios

ﬁmﬁssrﬂkingcﬁg‘? Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE i VS-DP-20 I FECHA DE ACTUALIZACION 1 10-mar-21
. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Construccion de Gaveta de Nifio

Orden de trabajo expedida de panteones
1. MODALIDAD.

resencial
Il FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

PARA LLEVARLO A CABO.
T2 Cludadania acuda a las oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de

Santigeo.Gto

PASOS
1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los 4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
servicios que vayan a realizar y / o en caso de Comunidad con _|Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir
3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en

\Panteones pasar a Servicios Publicos con |a orden de trabaio

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE
VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene
VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.
NGV EREUDBELI%%RV'DOR TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta il x Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.

XI.LMONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

Monto por nifio $ 1,616.42 Efectivo en cajas de tesoreria
XIIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

No se tiene

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

lindispensable el comprobante de oropjedad

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DON
DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104
CORREO ELECTRONICO (S) |servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx o et W
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREQO ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contraloria@valledesantiago:gob.mx

XVAT1INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE AGREDITACION IN_SRE\CCION Y
VERIFICACION CON Mom:e—:rErr&&MlTEoseavuc:o 0

|Comprobante de terreno

NOMBRE Y FIRMA L DIRECTOR "~ SELLO DE LA DIRECCION. |




IEbAGne i Sk e i Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios @

HOMOCLAVE | VS-DP-21 | FEC'E-IA DE ACTUALIZACION | 10-mar-22
|. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO. i
Reposicion de losas para Gaveta de nifio ¢/u

Orden de trabajo expedida de panteones

Il. MODALIDAD.

Presencial

1. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terrenc que el H. Ayuntamiento apruebe
para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas en el mismo
lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALJZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA
LLEVARLO A CABO

Santiaen Gta

PASOS
1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los servicios gue vayan a realizary / o 4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
en caso de Comunidad con el Delegado Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir el servicio que se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en Panteones pasar a
Servicios Publicos con la orden de trabajo para que les entreguen el entero de pago y
pasar a realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

ST EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. i
_ |emiTE.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno
VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA ﬁED ANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIIi. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECGION,VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se tiene

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMTE 0 SERVICIO.

I e TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31
X PLAZO DE RESPUESTA DEL
RS b FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato AfirmativaFicta [ «x Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. i1 No se tiene

No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.
XI.MONTO DE LOS DERECHOS O '
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.
Monto por Nifio $ 90.30 Efectivo en cajas de tesoreria
XIll. VIGENGCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE. s
Sin vigencia
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMIG
DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples

AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francnsco Villa

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, EN\gip DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104 s
CORREO ELECTRONICO (S) |servicios pliblicos@valledesantiago.gob.mx
UGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO i CpRﬂEb ,B.Eﬁ_m@]ﬁg
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 fage
XV111.INFORMACION QUE E CONSERVAR PARA FINES Juza,’ﬁcaenrr_héﬁﬁ ?WSPEC,CION Y
VERIFICACION CON MOW&JSEEL;?R:RTE O SERVICIO. ! ‘ ,;_J, 9 r
Comprobante de terreno / / .

NOMBRE Y FIR DIRECTOR




GUANAJU A“m C Registro de Tramites y Servicios

Goblerao dal Estado - Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE | VS-DP-22 | FECHA DE ACTUALIZACION [ 10-mar-22
1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Reposicion Frontal de Gaveta de Nifio
. DAD.

Presencial

1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones, la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas
en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

PARA LLEVARLO A CABO.
T3 Ciudadania acuda a 1as oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de

\Santiago.Gto

PASOS
1.- Acudir 2 la oficina de Panteon que nesecita para los servicios que vayan a realizar y / | 4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
o en caso de Comunidad con el Delegada Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir el servicio que se
solicite

3.- Entregando ya |a orden de trabajo de servicio realizado en Panteones pasar a
Servicios Publicos con la orden de trabajo para que les entreguen el entero de pago y
pasar a realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

ST EL REQUISITO NEGESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno
VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago. gob-mx No se tiene
VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.
NOMBRE DE SERVIDOR
PUBLICO TELEFONO CORREO ELECTRONICO

C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 _
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato AfirmativaFicta |  «x Negativa Ficta |

Xl. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. BUEERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

Monto por nifio $ 110.60 Efectivo en cajas de tesoreria
XIll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia
XIV. %RITERIﬁS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS D(

DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones
DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104
CORREO ELECTRONICO (S) |servicios plublicos@valledesantiago .Bob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

No se tiene

DEPENDENCIA TELEFONO CORREQELE@TRQNICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contraleria@valledesantiagd.gob.mx
XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITAelON i [NSEECC!ON Y
VERIFICACION CON MOTIVO'DEL TRAMITE O SERVICIO. i A Py T u.ﬂ‘

Comprobante de terr




Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

GUANAJUATI Registro de Tramites y Servicios @

. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Reposicion Lateral de Gaveta de Nifio

HOMOCLAVE | VS-DP-23 | FECHA,EBE'A@:TUALIZAmON [ 10-mar-22
1

Orden de trabajo expedida de panteones
Il. MODALIDAD. !

Presencial
il FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento
apruebe para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas, fosas cavdas en la tierra o cripta
construidas en el mismo lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio
2022

V. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALI
PARA LLEVARI..O A CABO

ARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

Santiasn Gio

PASOS 5
L. Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para las servicios que vayan a realizary [4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
/ 0 en caso de Comunidad con el Delegado Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

7~ Contandd ya con Ia documentacion o requisitos puede pedir el servicio que se
solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en Panteones pasar a
Servicios Publicos con la orden de trabajo para gue les entreguen el entero de pago y
pasar a realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

ED REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,

JH RTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO

 |emire.

1.- Copia del INE

2.- Comprobante Original y Copia del Terreno

V1. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. P I?ECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx No se tiene

VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCIC N,};VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se tiene

1X. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR BT
PUBLICO TELEFONO ; 5 CORREOQ ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 L
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL | | 2
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JUQ[D!CF{; QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato AfirmativaFicta | Negativa Ficta

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD g
MUNICIPAL. il 4 No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVEN(}‘ION. ;

Figt iRl No se tiene

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. ALTE'{““T'VAS PARAREACLEAI EE EACH

Monto por nifio 0.90 x 1.00 metros $ 451,56 Efectivo en cajas de tesoreria

XIIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE. |

Sin vigencia !
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. g

Indispensable el comprobante de propiedad
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PREQENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DO

DEPENDENCIA O ENTIDAD Servicios Plublicos Municiples

AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO. H

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.
DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro

TELEFONO (8) 1060172 EXT.104 T

CORREO ELECTRONICO (S) |servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIA% EN LA GEST!ON QEE SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO 7] _GORREO ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contralcrla valledesantiago.gob:mx
XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FIﬂES ?DE ACRED!TACiOI\E\ \IW&QON ¥

VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. |8 el it ,.-ﬂ\

Comprobante de terreno 1o f ey
NOMBRE Y FIEM'—? 6EL PIREECTOR Bag{ o




GUANA)J U‘@e}u Registro de Tramites y Servicios
Govierno del Estado - Secretaria Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE [ VS-DP-24 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-21
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Derechos de inhumacion por Clumquenm Nifo

Orden de trabajo expedida de panteones
Il. MODALIDAD.

Presencial

1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento apruebe
para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas en el mismo
lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA

LLEVARLO A CABO.
3 Cludadania acuda a 1as oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de

|Santiag.G1o

PASOS
1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los servicios que vayan a realizar y / 4.- Una vez realizando los pagos pasar a dEiaf la CDDIB del recibo a
o en caso de Comunidad con el Delegado Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir el servicio que se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en Panteones pasar a
Servicios Publicos con la orden de trabajo para que les entreguen el entero de pago y
pasar a realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

ST EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDATION]
CERTIFICACION, AUTORIZACION © VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
{EMITE

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE
2.- Copia de Acta de Defuncion

: : : y = SESUTCITE BT aCtld Ue UETUNCO Y 1@ OTOETue |
3.- Orden de inhumacion ( Expedida por Registro Civil ) Pl e e

VI. ESPECIFICAR Sl EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O
Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. i | FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx | No se tiene

VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
|X. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

L BREU%'T_I%%RV'”U“ TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 R
X PLAZO DE RESPUESTA DEL i
AT O S EAICID. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta 8 x Negativa Ficta |

Xi. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. T

XILMONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

Monto por Nifio $386.63 Efectivo en cajas de tesoreria

XIIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacién

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMIC
DEPENDENCIA O ENTIDAD  |Servicios Pliblicos Municiples

AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm

XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro

TELEFONO (S) 1060172 EXT.104 —

CORREO ELECTRONICO S) servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL §ER—VIQQ

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

DEPENDENCIA TELEFONO /co‘RhE;GLELECTRém&
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 gontratoraa@val?edesan‘tlago gob. m,g

XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES ’{DEW#&C‘?ED,ITACIQ
VERlFICAGIbNCONMOTIX,O—BEL.’LRAMITEOSERVIC!O | P =G

Comprobante de terreno N e
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR wi

wﬁwn ¥

;.;'_, . \V’\

L




GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios

Goblerno del Estado - Secretacia de Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
Desarrollo Econfmico Sustentable
HOMOCLAVE | VS-DP-25 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-mar-21

|. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Derechos de inhumacion por Quinquenio Adulto en Comunidad
Orden de trabajo expedida de panteones
Il. MODALIDAD.
Presencial
1il. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,|a superficie o terreno que el H. Ayuntamiento apruebe
para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas en el mismo
lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA

LLEVARLO A CABO.
T3 Cludadania acuda a 1as oficinas de Panteones para solicitar sU tramite de Servicio que nesecite en el Municipio de valle de

|Santiago.Gto

PASOS o
1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los servicios que vayan a realizary/ |4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
o en caso de Comunidad con el Delegado Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir el servicio que se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en Panteones pasar a
Servicios Publicos con la orden de trabajo para que les entreguen el entero de pago y
pasar a realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO auENd
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. SERATAR LA DEPERDENGIA O BITIBAD OUE LD

EMITE,

1.- Copia del INE
2.- Copia de Acta de Defuncion
3.- Orden de inhumacion ( Expedida por Registro Civil ) e R

VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

SESOTCITd €T dtld Ue DETUTTCronT v g UTOET ue

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. [ FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago.gob-mx | No se tiene

Vill. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCI@N, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.
No se tiene
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

AR e TELEFONO CORREO ELECTRONICO

C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31

X PLAZO DE RESPUESTA DEL -
b ok oy FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

De inmediato AfirmativaFicta - [ «x Negativa Ficta |
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.
XI.LMONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

Monto por Adulto $387.04 Efectivo en cajas de tesoreria
XIll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.
Sin vigencia
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacién
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMI(
DEPENDENCIA O ENTIDAD  |Servicios Plublicos Municiples
AREA O DEPARTAMENTO Panteones
DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro s/n Colonia Francisco Villa
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104

CORREO ELECTRONICO (S) servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

No se tiene

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contraloria@valledesantiago.gob.mx
XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACRED!TACION lNSPEGcION Y
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. L : I

Comprobante de terre| SR ‘
EEIMBR FIRMADEL DIRECTOR . SELLODE LADIRECCION. it

[/




Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

Desar

GUANAJUATI Registro de Tramites y Servicios @
jerno det Ested - -

HOMOCLAVE | V5-DP-26 [ FECHA DE ACTUALIZACION | 70-mar-21
1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Derechos de inhumacion por Quinquenio en Cominidad Nifio
Orden de trabajo expedida de panteones
Il. MODALIDAD.
Presencial
1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Articulo 2 para los efectos del presente reglamento,se entiende por panteones,la superficie o terreno que el H. Ayuntamiento apruebe
para ser destinado a la sepultura de cadaveres o restos humanos ,en gavetas,fosas cavdas en la tierra o cripta construidas en el mismo
lugar. del reglamento.Art 18 de laley de ingresos del Municipio de Valle de Santiago,para el ejercicio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA
LLEVARLO A CABO.
T3 Cludadania acuda a 1as oficinas de Panteones para solicitar su tramite de servicio que nesecite en el Municipio de Valle de

\Santiago.Gto

PASOS
1.- Acudir a la oficina de Panteon que nesecita para los servicios que vayan a realizary/ |4.- Una vez realizando los pagos pasar a dejar la copia del recibo a
o en caso de Comunidad con & Delegado Servicios Publicos y a Panteon donde se realizo el servicio

2.- Contando ya con la documentacion o requisitos puede pedir el servicio que se solicite

3.- Entregando ya la orden de trabajo de servicio realizado en Panteones pasar a
Servicios Publicos con la orden de trabajo para que les entreguen el entero de pago y
pasar a realizar su pago de servicio correspondiente a ventanilla de tesoreria

ST EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION;]
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1.- Copia del INE
2.- Copia de Acta de Defuncion

€ >uumﬂzmrmmrmm‘erm?—_
3.- Orden de inhumacion ( Expedida por Registro Civil ) e A

VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE AMBOS O

Se extiende Formato ( orden de trabajo ) se extiende el servidor publico

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. ] FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO
www.valledesantiago gob-mx | No se tiene

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se tiene

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.
[ NOMBRE DE SERVIDOR

PUBLICO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. MELCHOR ZAVALA ALVAREZ 456-69-103-31 i
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA ASU RESOLUCION
De inmediato Afirmativa Ficta By Negativa Ficta |

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se tiene

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. Niosatiana

XI.LMONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

Monto por Nifio $193.31 Efectivo en cajas de tesoreria
XIII. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

Indispensable el comprobante de propiedad y orden de inhumacién

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMIQ
DEPENDENCIA O ENTIDAD  |Servicios Plublicos Municiples

AREA O DEPARTAMENTO Panteones

DOMICILIO (S) Calle Rodolfo Fierro 5/n Colonia Francisco Villa

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm
XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Carranza # 27 Zona Centro
TELEFONO (S) 1060172 EXT.104
CORREO ELECTRONICO (S) servicios plublicos@valledesantiago.gob.mx PRSI
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREQ'ELECTRONICO
Contraloria Municipal 456-64-30002-EXT-109-112 contralaria@valledesartiago:gdb:mx
XV111.INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE AGREDHAGIONa* JNSPE@&ION Y
VERIFICACION CON MOTIVQ DEL TRAMITE O SERVICIO. i i 15700

Comprobante de terrena . o \ 77\
NOMBRE Y FIRMA PEL DIRECTOR | “SELLO DE LA QIREGC]QN.,, 58 1




